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【一般利用者側・抽選申込（区役所附設会館）】 

 

 

一般利用者側・抽選申込 

(区役所附設会館) 
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対象施設選択 

 

 

「施設一覧から検索する」をクリックします。 

（もしくは、左側の地図から任意の区名・施設名を選択可能です。） 

※本研修では「施設一覧から検索する」をクリックします。 



 5 

対象施設選択 

 

 

任意の施設名をクリックします。 

※本研修では、「大阪市立中央会館」をクリックします。 
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抽選申込希望日を選択（操作例：2021/10/27 を選択した場合） 

 

  

１．「日付選択」ボタンをクリック後、 

以下のカレンダーが表示されるため、抽選申込希望日を選択します。 
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抽選申込 

 

 
１．抽選希望日の部屋と時間帯にある「抽」をクリックします。 

 

２．「予約する」ボタンをクリックします。 
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抽選申込内容入力画面 

 

 

２．「抽選を申し込む」ボタンをクリックします。 

 

１．抽選申込内容を入力します。 

 ※「利用目的」、「行事名称」、「参加予定人数」は必ず入力してください。 

  

※「キャンセル待ち希望有無」について 

抽選結果「落選」となった場合に「キャンセル待ち予約申込」を希望しない場合：「無し」を指定します。 

抽選結果「落選」となった場合に「キャンセル待ち予約申込」を希望する場合 ：「有り」を指定します。落選時、自動的にキャンセル待ち予約申込が行われます。 
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抽選申込内容の登録 

 

 

内容に問題がなければ、「はい」ボタンをクリックします。 
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抽選申込完了 

 

抽選申込受付完了画面が表示されます。 
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【一般利用者側・抽選申込取消（区役所附設会館）】 

 

 

一般利用者側・抽選申込取消 

（区役所附設会館） 

  



 12 

 予約一覧の表示 

 

 

「予約の照会、取消」ボタンをクリックします。 

 ※上記ボタンをクリック後、ログイン画面が表示されるため、利用者登録番号とパスワードを入力します。 
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 対象申込情報の選択 

 

 

状況欄が「抽選待ち」となっている申込情報を選択します。 
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抽選申込の取消 

 

 
「抽選申込の取消」ボタンをクリックします。 
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抽選申込取消確認 

 

 

抽選申込を取消しますか？と表示されるため、「はい」ボタンをクリックします。 
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抽選申込取消完了 

 

抽選申込の取消が完了し、対象申込情報の状況欄に「取消」と表示されます。 

また、申込内容の取消が完了した旨が通知されます。 

 


